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2 Bevezetés

2.1 APannénia Osztondijprogram céljai és jelent6sége

A Pannénia Oszténdijprogram célja, hogy tdmogassa a Debreceni Egyetem hallgatéit,
oktatoit és munkatarsait nemzetkozi mobilitasi lehetéségek megvaldsitasaban. A program
hozzéajarul a nemzetkozi tudas és tapasztalat megszerzéséhez, az intézmény nemzetkozi
kapcsolatainak er6sitéséhez, valamint a magyar fels6oktatas kivalésaganak fejlesztéséhez.
Az 0sztondij lehetbéséget biztosit tanulmanyi, kutatasi, oktatasi és szakmai
tapasztalatszerzésre a vilag barmely orszagaban, ezzel tdmogatva a versenyképes oktatast
és kutatast.

2.2 Azeljarasirend célja és hatalya

Az eljarasi rend célja, hogy egységes és atlathato szabalyozast biztositson a Pannénia
Osztondijprogram végrehajtasahoz a Debreceni Egyetemen. Az eljarasi rend meghatérozza a
palyazati folyamatokat, a jogosultsagi feltételeket, a tamogatdsok felhasznalasat, valamint
az adminisztrativ és pénzugyi kovetelményeket. Az eljarasi rend hatalya kiterjed minden
olyan hallgatdra, oktatéra és munkatarsra, aki részt kivan venni a programban, tovabba az
intézmény belsd adminisztracios és menedzsment folyamatainak minden érintett
szerepléjére.

2.3 Kapcsoldodas mas mobilitasi programokhoz (Erasmus+ és masok)

A Panndnia Oszténdijprogram szorosan kapcsolddik az egyetem més mobilitasi és
nemzetkoziesitési programjaihoz, kuldndsen az Erasmus+ programhoz. A két program
kiegésziti egymast, elésegitve a kulonbo6zb célcsoportok igényeinek lefedését. Mig az
Erasmus+ a programban résztvevé orszagokra fékuszal, addig a Pannénia Oszténdijprogram
globalis kitekintést kinal. Az eljarasi rend biztositja a programok kozotti szinergiak
kihasznalasat és az adminisztrativ folyamatok harmonizaciojat, ezzel el6segitve a Debreceni
Egyetem nemzetkoziesitési céljainak megvaldsulasat.

3 Alapelvek és szabalyozasi hattér

3.1 Jogszabalyi alapok

A Panndnia Oszténdijprogram a kdvetkezd jogszabdlyi alapokon nyugszik:

e 2021. évi IX. torvény: A kozfeladatot ellatd kozérdekl vagyonkezeld alapitvanyokrdl,
amelyek a programot koordinalé intézmények fenntartoi.

e 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet: Az allamhaztartas végrehajtasarol szolo rendelet,
amely meghatarozza a tamogatasok elszamolasanak és felhasznalasanak pénzugyi
szabalyait.

e Nemzetifels6oktatasrél szolo térvény (2011. évi CCIV. torvény): A program keretében
megvalosuld hallgatoi és oktatoi mobilitasi tevékenységek hatterének biztositasa.

¢ Tempus Kozalapitvany szabalyzatai: A program adminisztraciéjat és ellendrzését
tamogato iranymutatasok. A mindenkor érvényes végrehajtasi Utmutato és a tamogatai
okirat.
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3.2 APannénia Oszténdijprogram alapelvei

A program alapelvei a kovetkezdk:

1.

Esélyegyenl6ség biztositasa: A palyazati folyamat nyitott minden jogosult hallgato,
oktaté és munkatars szamara, figgetlenul anyagi, tarsadalmi vagy kulturalis
helyzetuktél.

Transzparencia: A palyazati folyamatok, a tamogatasok odaitélése és elszamoldsa
teljes atlathatosag mellett zajlik.

Nemzetkoziesités eldmozditasa: A mobilitasok célja, hogy erésitsék a Debreceni
Egyetem nemzetkozi jelenlétét, elésegitve az oktatas, kutatas és innovacio terén vald
egyuttmuikodést.

Kivalosag tamogatasa: A program elényben részesiti a kiemelked6 teljesitményt nydjtod
hallgatokat, oktatokat és kutatdkat, 6sztondzve a magas szintl szakmai eredményeket.

Fenntarthatésag: A mobilitasok soran a kornyezeti és tarsadalmi fenntarthatésag elvei
kiemelt figyelmet kapnak.

3.3 A Debreceni Egyetem szerepe és kotelezettségei

A Debreceni Egyetem kulcsszerepet jatszik a program sikeres végrehajtasaban, a kovetkezd
feladatok ellatasaval:

Palyazati kiirasok kezelése: Az intézmény felelés a Pannénia Osztdndijprogram keretei
kozott meghirdetett mobilitasi palyazati felhivasok elkészitéséért, kozzétételéért és a
palyazatok elbiralasaért.

Adminisztrativtamogatas: A mobilitasok adminisztrativ hatterének biztositasa,
beleértve a palyazok tdjékoztatasat és a sziikséges dokumentacio elékészitését.

Kapcsolattartas a Tempus Kézalapitvannyal: Az egyetem rendszeres egyeztetéseket

Minéségbiztositas: A mobilitasok soran végzett tevékenységek, tanulmanyok és
kutatasok folyamatos monitorozasa és értékelése.

Pénziigyi és szakmai beszamoldk elkészitése: Az intézmény felelés a program soran
nyujtott tamogatasok pénzugyi és tartalmi elszamoldsaért.

3.4 Az intézményi folyamatok koordinacidja

A Pannénia Osztdndijprogram hatékony mikédtetése érdekében a Debreceni Egyetem belsé
koordinacids folyamatokat és szabalyozasokat alakit ki, amelyek biztositjak a program
célkitlizéseinek elérését. Ennek f6bb elemei a kovetkezdk:

Felelds szervezeti egységek: A program mukodtetéséért felelés kdzponti szervezeti
egység a Debreceni Egyetem, Rektori-Kancellari Kabinet, Koordinacios és Stratégiai
Igazgatosag Nemzetkozi Iroda. A tovabbiakban Nemzetkézi Iroda, valamint a karok
vezetdje altal delegalt kari koordinatorokbél allé allandé bizottsag.

Kijelolt programkoordinator: A program m(ikodtetéséért felelds intézményi koordinator
a Nemzetkozi Iroda vezetdje.
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Szakmai tamogatas: A programban részt vevd hallgatok, oktatdk és munkatarsak
szamara a felel6s szervezeti egységek szakmai tanacsadast és utmutatast nydjtanak a
mobilitasi tevékenységek megvalositasahoz.

Infrastrukturalis hattér biztositasa: A program mikodtetéséhez szikséges
infrastrukturalis hattér, az adminisztraciot tamogato digitalis eszkdzok és nyilvantartasi
rendszerek rendelkezésre allasat a felelds szervezeti egységek biztositjak.

Kapcsolattartas a fogadé intézmeényekkel: A felel6s szervezeti egységek feladata a
kalfoldi partnerintézmeényekkel valé kapcsolat fenntartasa, az egytttmuikodések
eldésegitése és a mobilitasi megallapodasok kezelése.

3.5 Egyuttmuikodés a Tempus Kodzalapitvannyal

A Nemzetkdzi Iroda szorosan egyuttmikodik a Tempus Kozalapitvannyal, amely a Pannénia
Osztdndijprogram kézponti koordinatora. Az egylittm(ikodés fébb teriiletei:

Adatszolgaltatas: A palyazatokkal és mobilitasokkal kapcsolatos jelentések és adatok
pontos és idében torténd benyujtasa.

Palyazati felhivasok és iranymutatasok: A kozalapitvany altal kiadott iranymutatasok
és jogszabalyi valtozasok kovetése, ezek alkalmazasa az egyetemi gyakorlatban.

Konzultacio és szakmai tamogatas: Rendszeres konzultacidok a program mikodésével
kapcsolatos kérdések tisztazasara, valamint a felmerilé kihivasok megoldasara.

4 Palyazasra jogosultak kore

4.1 Hallgatok jogosultsagi feltételei

A Debreceni Egyetem hallgatoi az alabbi feltételek teljesitése esetén jogosultak palyazni a
Pannénia Osztdndijprogram keretében:

1.

Tanulmanyi statusz:

Hosszu tavia hallgatoi mobilitasok

Tanulmanyi célu mobilitas (2-12 hénap): alap, mester, osztatlan és doktori képzés
esetén, minimum 1 lezart félévvel

Szakmai gyakorlat és frissdiplomads szakmai gyakorlat (2-12 hénap): fels6oktatasi
szakképzés, alap, mester, osztatlan és doktori képzés esetén, minimum 1 lezart félévvel

o Kutatasi célu mobilitas (2-5 honap) alapképzés esetén a képzés végeén, a
szakdolgozati kurzus(ok)hoz kapcsoléddan;

o osztatlan képzés esetén minimum 7 lezart félévvel;

o mester és doktori szinten 1 lezart félévvel.

Rovid tavua hallgatéi mobilitasok:
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e Tanulmanyi célu mobilitds (2-30 nap) —fels6oktatasi szakképzésben, illetve alap, mester,
osztatlan, doktori képzésben résztvevéknek Pl. aktiv konferenciarészvétel, nyari
egyetemen torténd részvétel, tombadsitett kurzusrészvétel

o alapszakon és osztatlan illetve fels6oktatasi szakképzés esetén 1 lezart félévvel;

e mester és doktori szinten mar a tanulmanyok elsd félévétél kezdve.

e Kutatasi célu mobilitas (2-30 nap) - alap, mester, osztatlan, doktori szinten alapképzés
esetén a képzés végén, a szakdolgozati kurzus(ok)hoz kapcsoléddan;

e osztatlan képzés esetén minimum 7 lezart félévvel;

e mester és doktori szinten mar a tanulmanyok elsé félévétél kezdve.

2. Tanulmanyi elémenetel:

o A hallgaténak megfeleld tanulmanyi atlaggal kell rendelkeznie. Az ajanlott
tanulmanyi atlag a hallgatok esetében 3,5 az el6z6 két félévben. A karok ettél
eltérd kovetelményt is meghatarozhatnak.

3. Mobilitasi célok:

o Ahallgaté palyazata olyan mobilitasi célra iranyulhat, amely tanulmanyaihoz,
kutatasi tevékenységeihez vagy szakmai fejlédéséhez kapcsolddik.

o Ahallgatdé mobilitasi ideje alatt végzett tevékenységet a kild6 intézménynek el
kell fogadnia és teljes mértékben meg kell feleltetnie a tantervi strukturanak, a
hallgatéi mobilitas idejét tekintve aranyos jelleggel.

4. Nyelvismeret

o Ahallgatonak a megpalyazott kulfoldi mobilitas teljesitéséhez sziikséges
idegennyelv ismerettel kell rendelkeznie. Altaldnos elvaras a célorszagban
teljesitend6 mobilitds munkanyelvének vagy a tanulmanyok nyelvének B2 szint(
ismerete. Ett6l egyes palyazattipusok (pl. rovid csoportos tanulmanyut) esetében
el lehet térni. A nyelvtudas igazolasat a palyazathoz kell csatolni. Igazolasként
elfogadhatd hivatalos nyelvtudast igazolé dokumentum (pl. allami nyelvvizsga
bizonyitvany) vagy a Debreceni Egyetem altal kiadott igazolas (oktatoi/nyelvi
lektori igazolas).

4.2 Oktatok és munkatarsak jogosultsagi feltételei
Az egyetem oktatdi és munkatarsai az alabbi feltételek teljesitése esetén palyazhatnak:
1. Jogviszony:

o Az 0sztondijra az egyetemmel munkaviszonyban allé oktatdk, kutatok és
adminisztrativ munkatarsak jogosultak. Oktatéi mobilitas esetében a megbizott,
onkéntes vagy 6raadd oktatdk is palyazhatnak

o Az dsztondijas tevékenységnek 6sszhangban kell allnia a palyazé munkakori
leirasaval és az intézményi stratégiaval.

2. Mobilitasi célok:

o Oktatasi célu mobilitasok: kiulfoldi fels6oktatasi intézményben torténd oktatasi
tevékenység
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o Konferencia célu mobilitas aktiv részvétel esetén (eléadd, workshop vezetd,
poszter prezentacio)

o Képzésicélu mobilitasok: szakmai képzések, tanulmanyi latogatasok, nyelvi
kurzusok.

o Kutatasi célu mobilitdsok: tudomanyos egyuttmuikodések, kutatasi projektekben
valo részvétel.

3. Tamogatas idétartama:

o Oktatoi és munkatarsi mobilitasok esetén a minimalis idétartam 2 nap, a
maximalis id6tartam 60 nap lehet.

4.3 Specialis szabalyok kivalésagi 6sztondijak esetén

A kivalésagi 6sztondijprogram keretében palyazo hallgatokra kilonleges szabalyok
vonatkoznak:

1. Tanulmanyi szint:

o Aprogram elsésorban mester- és doktori képzésben részt vevé hallgatdk
szamara elérhetd, osztatlan képzés esetén pedig legalabb 7 lezart félév
szukséges a palyazat benyujtasahoz.

2. Fogado intézmény kovetelményei:

o Csak olyan mobilitasi program tamogathatd, amelyet a Times Higher Education
vagy a QS rangsorok elsd 250 helyén szerepl6 kulfoldi felséoktatasi
intézményben valdsitanak meg.

3. Palyazati dokumentacio:

o Ahallgaténak a tanulmanyi, kutatasi vagy szakmai célokat részletez6 palyazati
anyagot kell benyujtania, amely tartalmazza a tervezett tevékenységek leirasat és
avarhato eredményeket.

o Atémavezetd vagy szakfelel8s irasos ajanlasa szukséges a palyazat
elfogadasahoz.

4. Egyéb feltételek:

o Ahallgaté csak olyan programban vehet részt, amely a tanulmanyi eldmenetelét
elésegiti, és eredményei elismerhetbek az egyetem tanulmanyi kovetelményei
szerint.

5 Tamogathato tevékenységek

5.1 Hosszu tavu hallgatoi mobilitasok

Hosszu tava mobilitdsok keretében a Pannénia Oszténdijprogram az alébbi tevékenységeket
tamogatja:
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5.1.1 Tanulmanyi célu mobilitas hallgatéknak:

O

(¢]

Id6tartam: 2-12 hénap.
Tamogatott id6tartam: 1 félév esetén 3-6 hénap, 2 félév esetén 6-12 hdnap

Résztvevik: fels6foku szakképzés, alap-, mester-, osztatlan és doktori képzésben
részt vevo hallgatok.

Cél: Kreditszerzési célu tanulmanyok folytatasa egy kulfoldi felsoktatasi
intézményben, amelyet a Debreceni Egyetem teljes mértékben elismer.

Igazolas: Transcript of Records és Letter of Confirmation.

Stipendium Hungaricum 6szténdijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanulé nem magyar allampolgarsagu
hallgatok nem vehetnek részt a programban.

5.1.2 Szakmai gyakorlat hallgatoknak:

(@]

(@]

Id6tartam: 2-12 hénap.

Tamogatott id6tartam: 2-6 honap, frissdiplomas szakmai gyakorlat esetén 2
hdénap. Indokolt esetben, kari jévahagyassal ett6l el lehet térni.

Résztvevok: aktiv hallgatdi statusszal rendelkezé vagy frissen végzett hallgatok.

Cél: A hallgatok gyakorlati tapasztalatot szerezhetnek kulfoldi vallalatoknal,
szervezeteknél vagy kutatdintézeteknél.

Igazolas: Traineeship Certificate és Letter of Confirmation.

Stipendium Hungaricum 6sztondijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanulé nem magyar allampolgarsagu
hallgaték nem vehetnek részt a programban.

5.1.83 Kutatasi célu mobilitas hallgatéknak:

O

(@]

Idétartam: 2-5 hénap.
Tamogatott idétartam: 2-5 hénap

Résztvevok: alapképzéses hallgatok esetében a képzés végén szakdolgozathoz
kapcsoldéddan, mester- és doktori képzésben részt vevé hallgatok.

Cél: A kutatasi eredmények elémozditasa és a nemzetkozi kutatasi
egyuttmuikodések erdsitése.

Igazolas: A hallgaté témavezetdje és tanszékvezetdje altal ellenjegyzett kutatasi
beszamold és Letter of Confirmation.

Stipendium Hungaricum 0sztondijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanuld nem magyar allampolgarsagu
hallgaték nem vehetnek részt a programban.

5.2 Rovid tavu hallgatéi mobilitasok

Rovid tdvu mobilitasok esetén az 6sztondij az alabbi tevékenységeket tdmogatja:
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5.2.1 Roévid tanulmanyi célu mobilitas hallgatoknak:

O

(¢]

Id6tartam: 2-30 nap.

Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-7 nap (2-5 nap mobilitasi tevékenység +1
vagy 2 utazasi nap a tavolsag fuggvényében. Indokolt esetben, kari jovahagyassal
a mobilitasi idészak tamogatasa lehet hosszabb.

Résztvevék: minden képzési szinten tanuld hallgatok.

Cél: Konferenciakon, nyari egyetemeken, intenziv kurzusokon és csoportos
tanulmanyutakon vald részvétel, amelyek tanulmanyi elémeneteliikh6z
kapcsoldédnak.

Igazolas: Kreditigazolas vagy részvételi igazolas.

Stipendium Hungaricum dsztondijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanulé nem magyar allampolgarsagu
hallgaték félévente egyszer, maximum 5+2 napos idétartamban vehetnek részt,
amibe az egyetem altal szervezett rovid csoportos tanulmanyut nem szamit bele.

5.2.2 Roévid kutatasi célu mobilitas hallgatéknak:

O

(@]

Idétartam: 2-30 nap.

Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-16 nap (2-14 nap mobilitasi tevékenység +1
vagy 2 utazasi nap a tavolsag fuggvényében. Indokolt esetben, kari jovahagyassal
a mobilitasi id6szak tdmogatasa lehet hosszabb.

Résztvev6k: mester és osztatlan képzésben, valamint PhD képzésben tanulé
hallgatok.

Cél: Rovid tavu kutatasi tevékenységek elvégzése, beleértve az adatok gy(jtését,
elemzését és publikacidk elékészitését.
Igazolas: A hallgaté témavezetdje és tanszékvezetdje altal ellenjegyzett kutatasi

beszamolé és Letter of Confirmation.

Stipendium Hungaricum 6sztondijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanulé nem magyar allampolgarsagu
hallgaték tanévente egyszer, maximum 14 napos idétartamban vehetnek részt.

5.2.3 Specialis kovetelmények

(@]

Stipendium Hungaricum 0sztondijas, valamint mas, magyar allam altal
finanszirozott 6sztondijprogramban tanulé nem magyar allampolgarsagu
hallgaték tanévente 6sszesen maximum 30 napra kaphatnak tamogatast.

5.3 Oktatdi és képzési célu mobilitasok

Az 6sztondij lehetbséget biztosit az oktatok és adminisztrativ munkatarsak szakmai
fejlédésére:

5.3.1 Oktatasi célu mobilitas:

(o]

Idétartam: 2—-60 nap.
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Tamogatott idétartam: Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-7 nap (2-5 nap
mobilitasi tevékenység +1 vagy 2 utazasi nap a tavolsag fliggvényében. Indokolt
esetben, kari jovahagyassal a mobilitasi id6szak tamogatasa lehet hosszabb.

Résztvevok: egyetemmel munkaviszonyban allé oktatok, illetve megbizott,
onkéntes vagy 6raado oktatok

Cél: Kulfoldi partnerintézmeényben torténd oktatas, beleértve eléadasok tartasat
és workshopok vezetését.

Elvaras: Hetente legalabb 8 6ra oktatasi tevékenység.
Igazolas: Id6tartam és teljesités igazolas, szakmai beszamolo

Csak olyan kulfoldi fels6oktatasi intézménybe iranyulhat a mobilitas, amellyel a
Debreceni Egyetem érvényes, oktatdcserére vonatkozoé intézménykozi
szerz6déssel rendelkezik a mobilitas megvaldsitasanak idején.

5.3.2 Konferencia célu mobilitas:

O

(@]

Idétartam: 2-7 nap.

Tamogatott idétartam: Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-7 nap (2-5 nap
mobilitasi tevékenység +1 vagy 2 utazasi nap a tavolsag fuggvényében

Résztvevék: egyetemmel munkaviszonyban allé oktaték, illetve megbizott,
onkéntes vagy 6raado oktatdk, kutatdok, munkatarsak

Cél: Kulfoldi konferencian torténd aktiv részvétel, beleértve el6adasok tartasat,
workshopok vezetését és poszter-prezentaciot is.

Igazolas: Id&tartam és teljesités igazolas, szakmai beszamolé

5.3.3 Képzési célu mobilitas:

O

(@]

o

Idétartam: 2-30 nap.

Tamogatott idétartam: Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-7 nap (2-5 nap
mobilitasi tevékenység +1 vagy 2 utazasi nap a tavolsag fliggvényében. Indokolt
esetben, kari jovahagyassal a mobilitasi id6szak tdmogatasa lehet hosszabb.

Résztvevok: oktatdk, kutatdék, munkatarsak

Cél: Részvétel képzéseken, szakmai latogatasokon vagy nyelvtanfolyamokon,
amelyek hozzajarulnak a munkatars szakmai fejlédéséhez.

Igazolas: Id6tartam és teljesités igazolas, szakmai beszamolé

5.3.4 Kutatdi mobilitas:

o

o

Idétartam: 2-30 nap.

Tamogatott id6tartam: Tamogatott id6tartam: alapesetben 2-7 nap (2-5 nap
mobilitasi tevékenység +1 vagy 2 utazasi nap a tavolsag fliggvényében. Indokolt
esetben, kari jovahagyassal a mobilitasi id6szak tdmogatasa lehet hosszabb.
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O

(@]

Cél: Tudomanyos projektekben valé részvétel, kutatasi egylittmikodések
kiépitése.

Igazolas: Jovahagyott kutatasi beszamold, Iddtartam és teljesités igazolas

6 A palyazati folyamat

6.1 Intézményi palyazatok

6.1.1 Az intézményi palyazatok el6készitése

(@]

(@]

A DE Nemzetkdzi Iroda a Tempus Kézalapitvany altal kozzétett felhivasokra
intézményi palyazatot készit eld és nyujt be a DE nevében annak érdekében, hogy
a Pannénia Oszténdijprogram intézményi miikddtetéséhez sziikséges forrasok az
egyes projektekben rendelkezésre alljanak.

A program kovetkezd évi palyazati idészakanak el6készitése soran a felelds
szervezeti egységek meghatarozzak a palyazati célokat, a tervezett
keretosszegeket és a tamogatandd mobilitasi tevékenységeket.

Az el6készités soran a Nemzetkozi Iroda egyezteti a tervezett mobilitasi
tevékenységekhez kapcsolodo mindségi és mennyiségi elvarasokat a Tempus
Kozalapitvannyal annak érdekében, hogy azok megfeleljenek a Panndnia
Oszténdijprogram altaldnos céljainak és elvardsainak.

A palyazati dokumentacio el6készitése és benyujtasa a Nemzetkozi Iroda
feladata és felel6ssége.

A palyazati dokumentacié el6készitésében kdzrem(ikodik: DE Palyazati Kozpont

6.2 A DE altal kozzétett osztondijpalyazatok

6.2.1 Palyazati felhivasok dsszeallitasa:

O

A Pannénia Osztdndijprogramhoz kapcsolédé palyazati felhivasok tartalmazzak a
jogosultsagi feltételeket, a tamogathaté tevékenységeket, az igényelhetd
tamogatasok részleteit, a benyujtas hataridejét, valamint az értékelési
szempontokat.

A palyazati felhivasokat a Nemzetkozi Iroda altal ebbél a célbol mikodtetett
honlapjan https://internationaloffice.unideb.hu/pannonia-osztondijprogram
kozzé kell tenni.

6.2.2 Tajékoztatasi tevékenységek:

A Nemzetkozi Iroda az aldbbi tajékoztatasi tevékenységeket végzi a Panndnia 6sztondijakhoz
kapcsolddoé palyazati felhivasokra vonatkozdan:

O

O

tajékoztato forumok, prezentaciok és konzultaciok szervezése a potencialis
palyazék szamara.

a palyazati felhivasokrél tajékoztaté kildése elektronikus csatornakon (Neptun
Uzenet) a potencialis palyazok részére
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o A palyazati lehet6ségekrol szolé informaciok eljuttatdsa az egyetem minden
érintett karara és tanszékére a kari/tanszéki koordinatorok tamogatasaval

o A palyazati lehetdségekrdl sz6lo informaciok promdcidja az egyetem hivatalos
média feluletein (honlap, hirlevél, pr cikk, kozosségi oldalak stb.).

6.3 Palyazatok benyujtasanak menete

6.3.1 Online palyazati rendszer hasznalata:

o Apalyazok az egyetem altal kijelolt online rendszeren keresztil nyujtjak be a
palyazati anyagaikat.

o Abenyujtas soran kotelezd feltolteni a szikséges dokumentumokat, példaul:
Onéletrajz, motivaciods levél, tanulmanyi atirat, fogadoélevél, témavezetdi ajanlas.

o Az egyes palyazati kiirdsok hatarozzak meg a palyazathoz feltéltend6
dokumentumok korét.

6.3.2 Palyazati dokumentacio:

o Apalyazonak minden szukséges dokumentumot be kell nydjtania, ideértve a
fogaddé intézmény meghivélevelét amennyiben azt a palyazati kiiras elbirja.

o A palyazatok hianyossag esetén visszaklldhetdk kiegészitésre a megadott
hatariddig.

6.3.3 Hatariddk és formai kovetelmények:

o Apalyazatok beadasanak végsé hataridejét pontosan rogziteni kell a palyazati
felhivasban.

o Csak a hatarid6ig benyujtott és teljes dokumentacidval rendelkez6 palyazatok
kertlhetnek elbiralasra.

6.4 A palyazatok értékelése és biralata
6.4.1 Ertékelési szempontok:

o A palyazatok biralata soran figyelembe vett szempontok:

= A mobilitasi cél 6sszhangja a palyazé tanulmanyi vagy szakmai
fejlédésével.

= Atervezett tevékenységek részletessége és megvaldsithatosaga.
» A palyazo korabbi eredményei és motivacidja.
= Aprogram keretében eldirt kritériumoknak valé megfelelés.

6.4.2 Biralat:

o Apalyazatok elbirdlasaért a palyazo kara szerint illetékes kari/tanszéki/intézeti
koordinator felel8s, aki az adott szervezeti egységnél szokdsos eljaras szerint és
specialis szempontok figyelembevételével jar el.

14



Pannénia Oszténdijprogram Eljarasrend Debreceni Egyetem Nemzetkozi Iroda

A karhoz nem tartozé szervezeti egységek palyazoéi esetében a Nemzetkozi Iroda
altal felallitott ad hoc bizottsag biralja el a palyazatokat.

A kivaldsagi 6sztondij esetében a tudomanyos rektorhelyettes altal felkért, az
érintett karok és doktori iskolak képvisel6ibél allé ad hoc bizottsag biralja el a
palyazatokat.

Az illetékes koordinator vagy ad hoc bizottsag felel6s a palyazatok szakmai
elbiralasaért és a tamogatando palyazatok rangsorolasaért.

A dontésrél minden palyazo irasban kap értesitést, részletes indoklassal az
esetleges elutasitas esetén.

A Nemzetkozi Iroda felels a palyazattal kapcsolatos dontés emailben torténd
megkuldéséért a palyazati felhivasban megadott hataridd betartasaval.

7 Tamogatasok

7.1 Egyénitdamogatasi szerz8dés

O

A tamogatott palyazokkal az egyetem tamogatasi szerz6dést kot, amely
tartalmazza a tdmogatas részleteit, a mobilitas id6tartamat, a fogad6 intézmény
adatait, valamint a palyazé kotelezettségeit.

A tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeit az adott palyazati kiiras
tartalmazza.

A tdmogatasi szerz6dés megkotése a tamogatas folydsitasanak feltétele.

A tdmogatasi szerz6dést mind a palyazénak, mind az egyetem illetékes
képvisel6jének ala kellirnia. Ez biztositja, hogy a felek elfogadjak a tamogatasi
feltételeket.

Elektronikus alairas alkalmazasa megengedett, ha az intézményi szabalyzat ezt
lehet6vé teszi.

A tamogatasi szerz6dés két eredeti példanyban készil, amelybdl egy eredeti
példany az egyetemet, egy példany a palyazétilleti meg.

Az alairt tamogatasi okiratot az egyetem iktatja, és elektronikus vagy papiralapu
formaban archivalja.

7.2 Atamogatas mértéke

7.2.1 Atamogatas mértékének meghatarozasa

O

A tdmogatas mértéke a Tempus Kozalapitvany altal alairt TAamogatéi Okiratban
meghatarozott mindenkor érvényes ratak és maddszertan alapjan kerul
meghatdrozasra. A Nemzetkozi Iroda az ebbdl a célbdl miikodtetett honlapjan ad
tajékoztatast a mindenkor érvényes tamogatasi ratakrol.

15



Pannénia Oszténdijprogram Eljarasrend Debreceni Egyetem Nemzetkozi Iroda

7.2.2 Atamogatas folydsitasa

o Hosszutavu hallgaté mobilitasok esetében a teljes tamogatasi 6sszeg 90%-at a
Debreceni Egyetem a tamogatasi szerz6dés alairasat koveté 30 napon belul
atutalja a palyazo altal meghatarozott és a tamogatasi szerz6désben rogzitett
bankszamlara. A fennmarado rész a mobilitas befejezése utan, a szukséges
dokumentumok benyujtasat kovetéen kerul kifizetésre

o Rovidtavu mobilitdsok esetében a tamogatasi 6sszeg 100%-at a Debreceni
Egyetem a tamogatasi szerz8dés aladirasat kovetd 30 napon belul atutalja a
palyazo altal meghatarozott bankszamlara.

7.2.3 Utazasi napokra adhaté megélhetési tamogatas

(csak rovidtavu mobilitas esetén)

o Az altalanos mobilitasi program keretében a mobilitasban résztvevé hallgatok,
oktaték és munkatarsak legfeljebb 2 utazasi napra kaphatnak megélhetési
tamogatast intézményi dontés alapjan. Utazasi napokra megélhetési tamogatas
maximum 1 napra adhato a tevékenység kezdete el6tt, és 1 napra a tevékenység
zar6 datuma utan. Alkalmazasa esetén az igazolé dokumentumok kore kiegészil
az utazas datumat igazolé utazasi dokumentumokkal.

o Atamogatas mértéke a fogaddintézmeény és a kulddintézmény tavolsaga alapjan
keril meghatarozasra, a hivatalos EU tavolsagkalkulator alapjan:

= 0 km -500km tavolsagig 0 nap utazasi napra jardo megélhetési
tamogatas,

= 501 km -2000 km tavolsagig 1 utazasi napra jar megélhetési tamogatas,
= 2001 km felett 2 utazasi napra jar megélhetési tdmogatas.

o Indokolt esetben a fentiektél el lehet térni a program végrehajtasi iUtmutatdjaban
meghatarozott feltételek szerint.

7.2.4 Munkatarsi mobilitasok tamogatasa mas egyetemi forrasbal

o APanndnia 6sztondij 6sszege megélhetési tamogatas, mely nem feltétlenul
fedezi a kiutazas teljes koltségét, ezért a kiulfoldi tartozkodasok koltségeihez
(utazasi koltség, szallaskoltség, regisztracids dij) az egyetem mas forrasbol is
hozzéajarulhat.

o Akett8s finanszirozas elkerllése érdekében azonban a Pannénia 6sztondijban
részesuld munkatarsak nem vehetnek fel mas forrasbél napidijat a Panndnia
Osztondijjal tamogatott id6szakra.

o Amennyiben a kiutazé utazasi koltségeit az egyetem mas forrasbél viseli, az
utazasi napokra adhaté Panndénia megélhetési tamogatast a résztvevé nem
veheti igénybe.

o Megélhetési tamogatas az utazasi napokra az el6z6 pontban leirtak szerint
adhato.
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(e]

o

Az utazési hatérozaton az utazés céljaként a Pannénia Oszténdijprogramot kell
megjelolni.

Amennyiben a napidij kivételével a kiutazas teljes koltségét az egyetem fizeti,
akkor a Pannénia Osztdndijprogrambdl tAmogathaté id6szak maximum 3 nap. (A
2025/2026-0s tanévtdl érvényes).

7.2.5 Kivaldsagi 6sztondij, tandij tamogatasa, lakhatasi tamogatas, utazasi
tamogatas

(¢]

Minden kivaldésagi 6sztondijas hallgaté maximum 10.000.000 forint tdmogatast
kaphat, mely 0sszegbdl az alabbi tételek finanszirozhatok:

0sztondij, melynek mértékét a tamogatdi okirat hatarozza meg;
tandij tamogatasa (ténylegesen felmerult koltségek alapjan);
utazasi tamogatas (ténylegesen felmerult koltségek alapjan);
lakhatasi tamogatas (ténylegesen felmerult koltségek alapjan).

A hallgatéknak nyujthaté tandij, utazasi és lakhatasi tamogatasoknak nincs felsé
korlatja, azonban egy kivalésagi 6sztondijas hallgatéra maximum 10.000.000
forint tAmogatas szamolhato el a fenti tamogatasi tételek 6sszegébdl, azzal a
kitétellel, hogy az 6sztondij minden esetben biztositandd a mobilitasban részt
vevd hallgato szamara a fizikai mobilitas idejére.

Az utazasi tamogatas keretében kizardlag egy menettérti utazas koltségei
tamogathatdk, amely a kiild6 intézmény székhelye vagy a kiutazo lakdhelye /
tartézkodasi helye, valamint a fogadd intézmény varosa kozott valésul meg.

7.3 A mobilitas lezarasa (Egyenlegrendezés)

O

A mobilitas teljesitése utan a palyazé 30 napon belil a Nemzetkozi Iroda altal
meghatdrozott médon beszamoloét nyujt be, amely kotelezd jelleggel tartalmazza
a teljesitést igazolé dokumentumokat, beleértve a mobilitas valds id6tartamat
igazolé dokumentumot, a mobilitasi tevékenység eredményének igazolasat és a
kiutazé altal irt szakmai beszamolét. Amennyiben a palyazé utazasi napokra is
kapott megélhetési tamogatast, akkor az utazasra vonatkozé igazold
dokumentumokat is be kell nydjtania.

A beszamold benyujtasa és elfogaddsa utan az egyetem 30 napon belll atutalja a
tamogatas fennmaradé részét (egyenlegrendezés).

Amennyiben a palyazénak visszafizetési kotelezettsége keletkezett, errél a
Nemzetkozi Iroda emailben tajékoztatja.

Amennyiben a palyazé a szerz6désben rogzitett mobilitasi idétartamnal révidebb
id6szakot igazol le a mobilitas lezardsa soran, Ugy a jogosan jardé tdmogatasi
O0sszeg aranyosan csokken. Hosszutavu mobilitasok esetében az
el6finanszirozasként kiutalt 6sszegen feluil fennmaradoé rész a le nem igazolt
napokra jaré tdmogatassal csokken. Amennyiben a le nem igazolt id6tartamra
jaré tamogatas mértéke meghaladja az eredeti 6sszeg 10%-at, akkor a
kilonbozetet a palyazénak vissza kell fizetnie.
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o Rovid mobilitdsok esetében a le nem igazolt id6tartamra es6 aranyos részt a
palyazénak vissza kell fizetnie.

o Amennyiben a palyazé nem nyujt be megfelelé igazolé dokumentumokat az
utazasi napokra vonatkozdan, akkor az utazasi napokra adott tAmogatast vissza
kell fizetnie.

o Amennyiben a résztvevd az egyéni tdmogatasi szerz6désben és/vagy a mobilitasi
megallapodasban foglalt kotelezettségeit nem teljesiti, akkor a tamogatasi
Osszege egészének vagy aranyos résznek visszafizetésére kotelezhetd.

7.4 Palyazok felkészitése

7.4.1 Felkészité tréningek:

o Az egyetem tajékoztato és felkészit6 alkalmakat szervez a sikeresen palyazé
hallgatok szamara.

o Atréningek felkészitik a hallgatokat a kulfoldi mobilitas interkulturalis és
mentalhigiénés kihivasaira, valamint bemutatjak a mobilitasi idészak alatt
kovetendd szabalyokat, a fogadd intézmény elvarasait, valamint a beszamolas
maodjat.

7.4.2 Tamogatas a fogado intézménnyel valé kapcsolattartasban:

o Azegyetem segiti a palyazét a fogado intézménnyel térténd adminisztrativ
ugyintézésben, példaul a jelentkezési dokumentumok kitoltésében.

7.4.3 Pénzugyi és adminisztrativ tajékoztatas:

o A palyazok részletes tajékoztatast kapnak az 6sztondij felhasznalasaval,
elszamolasaval és a beszamolasi kotelezettségekkel kapcsolatban.

8 Mobilitasi teveékenységek lebonyolitasa

8.1 Intézmeénykozi egyuttmikodési megallapodasok:

o Akulfoldi partner intézményekben megvaldsitott hosszutavu hallgatoi
tanulmanyi mobilitdsok és az oktatasi célu rovid munkatarsi mobilitasok
esetében szlikséges, hogy a Debreceni Egyetem és az adott partnerintézmény
kozott legyen érvényes intézménykozi hallgatd- és/vagy oktatdcsere
megallapodas (lIA). A fenti mobilitasi tevékenységek lebonyolitasanak alapja a
Debreceni Egyetem és a fogadé intézmény kozott Létrejott egylittmikodési
megallapodas.

o Azintézménykodzi egylttmikoddési megallapodas tartalmazza a hallgatoi, oktatoi
és kutatdi mobilitas feltételeit, a fogadd intézmény altal nyudjtott
szolgaltatasokat, valamint a kolcsonos kotelezettségeket.
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o Alétez6 intézménykozi megallapodasok (Erasmus+, bilateralis megallapodasok,
MOU-k) a partner intézmény egyetértése esetén alapjat képezik a Panndnia
Osztondijprogram keretében megvaldsitott mobilitasoknak.

o A meglévd Erasmus+ partnerintézmények esetében a Nemzetkozi Iroda
kezdeményezi a Tempus Kozalapitvany altal jovahagyott kiegészité Pannodnia
intézménykozi szerz6dés megkotéset.

o Egyéb partnerek esetében a mobilitasok megvaldsitasa érdekében a Nemzetkozi
Iroda kezdeményezi Panndnia intézménykozi megallapodas megkotését.

8.2 Mobilitasi megallapodasok (Learning Agreement, Mobility
Agreement)

8.2.1 Mobilitasi szerz6dések a résztvevokkel:

o Ahallgatéknak, oktatoknak és munkatarsaknak kiilon mobilitasi szerzédést kell
alairniuk, amely részletezi:

= A mobilitas részleteit: céljat, az elvart eredményt, idétartamat és
helyszinét

= Ateljesitett mobiltas eredményeinek a kild8 intézmény altali
elismerésének maodjat

o A mobilitasi megallapodasok mintadokumentumait a Nemzetkozi Iroda az ebb6l
a célbol muikodtetett honlapjan kozzéteszi.

8.3 Adminisztrativ feladatok a mobilitas el6tt

8.3.1 Uti okmanyok és engedélyek:

o Arésztvevok feleléssége, hogy érvényes Utlevéllel vagy személyazonositod
igazolvannyal rendelkeznek.

o Ha szlikséges, vizumkérelmet kell benyujtani a fogadé orszag konzuli
hatésagahoz.

8.3.2 Szallas és utazas megszervezése:

o Arésztvevbk kotelesek idében gondoskodni a szallasfoglalasrol és az utazasi
jegyek megvasarlasarol.

o Azegyetem igény szerint tanacsadast biztosit.

8.3.3 Biztositas:

o ArésztvevOknek érvényes egészség-, baleset- tovabba hallgatéi szakmai
gyakorlat esetében szakmai felel6sségbiztositassal kell rendelkeznilk a
mobilitas teljes idétartama alatt.

o Az egyetem tajékoztatast nyujt a megfeleld biztositasi lehetdségekrol.
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8.4 A mobilitas soran kdvetendd szabalyok

8.4.1 Kapcsolattartas az egyetemmel:

o ArésztvevOk kotelesek rendszeresen kapcsolatot tartani az egyetem kijelolt
koordinatoraval a mobilitas alatt felmeruld problémak gyors megoldasa
erdekében.

8.4.2 Tanulmanyi és szakmai kotelezettségek:

o Ahallgatdéknak a mobilitas soran vallalt tanulmanyi vagy szakmai
tevékenységeiket maradéktalanul teljesiteniuk kell.

o Az oktatdknak és kutatoknak az elére rogzitett 6érarend vagy kutatasi terv szerint
kell eljarniuk.

8.5 A mobilitas lezarasa és beszamolok elkészitése

8.5.1 Igazolasok beszerzése:

o A mobilitas végén a résztvevik kotelesek beszerezni a fogado intézménytél az
alabbi dokumentumokat:

= Letter of Confirmation: A mobilitasi idészak hivatalos igazolasa.

= Transcript of Records (hallgatéknak): A megszerzett kreditek és
teljesitett tanulmanyi kotelezettségek igazoldsa.

= Traineeship Certificate (gyakorlat esetén): A szakmai gyakorlat
teljesitését igazolé dokumentum.

= Kreditigazolas/Teljesitésigazolas (hallgatéknak): A kiild8 intézmény
altal kiadott igazolas a mobilitas teljesitésének elismerésérél
8.5.2 Szakmai beszamoldé/Kutatasi beszamolé benyujtasa:

o Arésztvevbk szakmai beszamolot készitenek, amely tartalmazza a mobilitas
soran szerzett tapasztalatokat, az elért eredményeket és a jovébeli terveket.

o Akutatasi beszamoldét a témavezetd és/vagy az érintett tanszék vezetdsége is
értékeli.

o Arésztvev6k a mobilitas utan nyilvanos prezentacio vagy workshop keretében
osztjak meg tapasztalataikat az egyetemi kozosséggel, 0sztonozve ezzel masokat
a programban valé részvételre.
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9 Dokumentacio és iratkezelés

9.1 Iratmegbrzési kotelezettségek

9.1.1 Jogszabalyi el6irasok:

o APannénia Oszténdijprogram keretében keletkezd iratok megérzése a 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet alapjan torténik.

o Azegyetem kotelezettsége, hogy az iratokat legalabb 5 évig megbrizze, kivéve, ha
jogszabaly hosszabb id6t ir eld.

9.1.2 Megbrzés targyai:

o A palyazatok teljes dokumentacidja (pl. jelentkezési anyagok, szerz6dések,
beszamoldk).

o Pénzigyi elszamolasok és szamlak masolatai.
o Helyszini ellen6rzések és auditok jelentései.
9.1.3 Digitalis és fizikai tarolas:
o Aziratok digitalis valtozatait biztonsagos informatikai rendszerben kell tarolni.

o Fizikai dokumentumokat arra alkalmas irattaroldkban kell elhelyezni.
9.2 A mobilitasi tevékenységek dokumentacidja

9.2.1 Palyazati dokumentacio:

o Minden palyazo anyaga tartalmazza a benyujtott jelentkezési lapokat,
igazolasokat és szerz8déseket.

o A mobilitads lezardsa utan az elszamolasokat és szakmai beszamoldkat is hozza
kell csatolni.

9.2.2 Résztvevoi dokumentacio:

o Hallgaték: Transcript of Records, Letter of Confirmation, szakmai beszamolo,
kreditelismerést igazolé dokumentum, utazasi dokumentumok

o Oktatok és munkatarsak: tevékenységi igazolasok, szakmai vagy kutatasi
beszamold, utazasi dokumentumok.

9.2.3 Auditalas el6készitése:

o Az egyetem gondoskodik arrél, hogy az 6sszes sziikséges dokumentum
hozzaférhet6 legyen a belsé vagy kils6 ellenérzések soran.

10Adatvédelem és adatkezelési szabalyok

10.1 Adatvédelmiiranyelvek betartasa:

o Az adatok kezelése a GDPR szabalyozasnak megfeleléen torténik.
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O

10.1.1

A személyes adatokat csak a program lebonyolitdsahoz szlikséges ideig taroljak,
és kizardlag erre feljogositott személyek férhetnek hozza.
Hozzaférési jogosultsagok:

A dokumentumokhoz valé hozzaférést az egyetem adatkezelési szabalyzata
szabalyozza.

Csak a program koordinatorai és a Kancellaria munkatarsai férhetnek hozza a
teljes dokumentaciéhoz.

11Vis maior esetek kezelése

11.1 Vis maior helyzetek bejelentése és dokumentalasa

11.1.1
O
O
@]
11.1.2
0]

Vis maior definiciodja:

Vis maiornak szamit minden olyan elére nem lathaté kérulmény vagy esemény,
amely meg-akadalyozza a projektben részt vevéket vallalt kotelezettségeik
teljesitésében, ha az nem a részukrél felmeruld hiba vagy mulasztas
eredményeképpen kovetkezik be, és minden elévigydzatossag ellenére
leklizdhetetlennek bizonyul. Vis maior esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan
sulyosan megbetegszik, hogy a mobilitasat meg kell szakitania, és a minimalis
mobilitasi id6 letelte el6tt haza kell utaznia. Bejelentési kotelezettség:

A résztvevok kotelesek a vis maior helyzet bekovetkeztét haladéktalanul jelenteni
az egyetemi koordinatornak irasban.

A jelentésnek tartalmaznia kell az esemény rovid leirasat, az idépontjat és a
résztvevo altal tett intézkedéseket.

Dokumentacio:

Minden vis maior helyzetet irdsban kell rogziteni, és a relevans igazoldsokat (pl.
hivatalos értesitések, jegyz6konyvek, szamlak) csatolni kell.

12 Zaro rendelkezések

12.1 Az eljarasi rend hatalybalépése és médositasa

12.1.1
O
O
12.1.2
O

Hatalybalépés:

Az eljarasi rend a felel8s szervezeti egységek jovahagyasat kovetben lép
hatalyba.

A dokumentum érvényességi ideje megegyezik a Pannénia Oszténdijprogram
futamidejével.

Mddositasok:

Az eljardsi rend moédositasara a Nemzetkozi Iroda vezet6je és a
kari/tanszéki/intézeti koordinatorok tehetnek javaslatot.
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o A moddositasokat irdsban kell rogziteni, és azokat a felelés szervezeti
egységeknek kell jévahagynia.

12.1.3 Kapcsoldédo dokumentumok jegyzéke

12.1.4 Jogi és iranyelvi dokumentumok:
o 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.
o Nemzeti fels6oktatasi torvény (2011. évi CCIV. torvény).
o GDPR adatkezelési szabalyozas.

12.1.5 Program-specifikus dokumentumok:

o Palyazati felhivasok. - https://internationaloffice.unideb.hu/pannonia-palyazatok

o Mobilitasi szerz6dések mintai: https://internationaloffice.unideb.hu/hasznos-
informaciok

o Jelentkezési Grlapok:
https://unideb.moveon4.de/locallogin/624569465b1a9a7d5a4821ec/eng

12.1.6 Kapcsolattartok és tovabbi informaciok

1. Egyetemi kapcsolattarték:

o Intézményi programkoordinator neve és elérhetésége: Janosy Orsolya
janosy.orsolya@unideb.hu

o Koordinatorok listaja: https://internationaloffice.unideb.hu/kari-es-
intezetitanszeki-erasmus-koordinatorok

2. Tempus Kozalapitvany:
o Ugyfélszolgalati elérhetéségek és konzultacids lehetéségek.

o https://pannoniaosztondij.hu/

3. Informacioéforrasok:

o ADebreceni Egyetem hivatalos honlapja és a Pannénia Oszténdijprogram
aloldala. www.unideb.hu , https://internationaloffice.unideb.hu/pannonia-
osztondijprogram

o ATempus Kozalapitvany hivatalos honlapja: www.tka.hu
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